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Anfertigung der Hausarbeit/Checkliste Hausarbeit 
  

Schwerpunkte 
 Inhalt und Aufbau 

 Deckblatt  
 Inhaltsverzeichnis mit Seitenangaben 
 genehmigtes Thema mit Gliederung mit Unterschrift Prüfer/in    
 Textteil (Einleitung, Hauptteil, Schluss) 
 Literaturverzeichnis und Internetquellen 
 möglicher Anhang 
 Formulare (s. Inhalt Prüfungsordner) 

 Grundlegende Formatierung 
 Schriftgröße Text Arial 12 oder ähnliche Größe einer anderen Schriftart 
 Schriftgröße von Überschriften größer herausstellen, fett 
 Zeilenabstand 1,5 
 Seiten nummerieren 
 Seitenränder: 3 cm links, 2 cm rechts, 3 cm oben, 2 cm unten 
 automatische Silbentrennung 

 Aufbau Deckblatt  
 Name der Schule 
 Fach, Prüfer/in 
 Thema 
 Verfasser/in der Arbeit, Abgabedatum 

 Einleitung 
 Thema der Hausarbeit mit Begründung 
 Fragestellung begründend formulieren 
 Überblick über den inhaltlichen Aufbau 
Tipp: Umfang dreiviertel bis eine Seite  

 Hauptteil 
 Einteilung in Kapitel und Unterkapitel 
 nur Aspekte nennen, die mit dem Thema zu tun haben 
 Überleitungen nicht vergessen 
Tipp: Weniger ist manchmal mehr! Umfang 8 bis 10 Seiten Fließtext 

 Zitate und Belege 
 direktes (wörtliches) Zitat: dem Text wörtlich übernommene Textteile in 

Anführungszeichen setzen und die Quelle als Fußnote bzw. in einer 
Klammer direkt hinter dem Zitat einfügen 

 indirektes (sinngemäßes) Zitat: Textteile in eigenen Worten formulieren, 
Konjunktiv I benutzen und Quelle angeben 

 Quellenangabe bei Büchern: 
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Nachname des Autors oder Herausgebers, Vorname des Autors oder 
Herausgebers (Erscheinungsjahr): Titel, Untertitel, Verlag, Erscheinungsort, 
Erscheinungsjahr, Seitenzahl 

 Quellenangabe bei Internetquellen: 
Link vollständig und mit Abrufdatum angeben 

Tipp : Eure Klassenlehrer/innen oder Deutschlehrer/innen können euch bei 
Fragen zu Zitaten und den Umgang mit Quellen sicherlich kompetent 
weiterhelfen. 

 Schluss / Fazit 
 Zusammenfassung 
 Leitfragen noch einmal aufgreifen und beantworten 
 eigenes Fazit 
Tipp: gleicher Umfang wie die Einleitung dreiviertel bis eine Seite 

 Literaturverzeichnis und Internetquellen 
 Nach dem Textteil sämtliche in der Hausarbeit benutzten Quellen 

alphabetisch (nach Nachnamen) sortiert aufführen und nummerieren 
 einfacher Zeilenabstand, linksbündige Ausrichtung 
 vollständige Links mit dem Abrufdatum unter der Überschrift 

„Internetquellen“ aufführen 

 Inhalt des Prüfungsordners 
 Zulassung und Fachwahl  (Formular Beratungslaufzettel) 
 Prüfungsannahme Prüfer/in (Formular Beratungslaufzettel) 
 Themeneinreichung und Genehmigung durch die Schulleitung 

(Beratungslaufzettel) 
 Täuschungsversuche können zur Nichtzulassung zur Präsentationsprüfung 

führen. Auch im Nachhinein festgestellte Täuschungsversuche können 
dazu führen, dass die schon abgelegte Präsentation mit der Note 
ungenügend bewertet wird. (VOBGM § 45) 
Deshalb müsst ihr am Ende eurer Arbeit folgende Erklärung abgeben und     
unterschreiben: 

 Persönliche Erklärung: 
 „Hiermit erkläre ich, .......... ........... (Vorname und Nachname), die von 
 mir vorgelegte Hausarbeit eigenständig verfasst und bearbeitet zu 
 haben. Alle von mir verwendeten Quellen und Hilfsmittel, habe ich im 
 Literaturverzeichnis aufgeführt.“ 
 Die Hausarbeit ist bis zum angegebenen Termin in zweifacher 

Ausfertigung an den Klassenlehrer und einfacher Ausfertigung an den 
Beratungslehrer abzugeben. Jedes Prüfungsexemplar bitte in einem 
Heftordner abheften. Nach der Prüfung gehen zwei Ordner zurück an den 
Prüfling. Das 3.Exemplar wird archiviert. 
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